Lebenslauf - bei der Rechtsanwaltskanzlei

Personliche Daten

e Name:

e Vorname:

e  Wohnort:

e  Geburtsdatum/-ort:
e Vater:

e  Mutter:

e Familienstand:
Schulbildung

01.09.86-16.06.90

05.08.90-20.07.96
01.08.96—Juli 1999

Praktische Tétigkeiten
24.06.95-31.07.95
01.07.97-05.08.97

Sonstiges
Lieblingsfacher:
Hobbys:

Sprachen:

EDV:
MS-Office-Paket:

Borken, den 11.06.99

http://galerie.cocomore.de/

Wollers

Rolf

Buchenstrafle 7, 34582 Borken

Tel.: 056 82/1 22 33

25.10.79 in Oldenburg

Helmut Wollers, Maschinenbauingenieur
Maria Wollers, geb. Kaufmann, Biirokauffrau
ledig

Klassen 14 der Grundschule

Oskar Mayer in Oldenburg
Willy-Brandt-Schule in Borken — Realschule
Wirtschaftsgymnasium in Borken
Abschluss: Abitur (vorauss. 2,0)

Praktikant bei der Kreissparkasse Borken
Praktikant bei der Rechtsanwaltskanzlei
Hammer & Partner in Borken

Aufgaben:

— Entgegennahme von Telefonaten

— Aktenverwaltung

— Assistenz bei der Fristenkontrolle

— Erstellung von Kostennoten

— Aussendung von Mahnschreiben

Mathematik, Politik und Wirtschaft
Sport, Borse, PC

1. Sieger beim Borsenspiel des Handelsblattes1998

Englisch (gute Kenntnisse)
Franzosisch (Grundkenntnisse)
Windows 95: Anwender

guter Kenner



